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	Etude BRUCHON-GUIEU
Notaires Associés

32 Rue de la République – BP 17

21250 SEURRE
 03 80 21 12 61    03 80.21.04.30
Mail : etude.bruchon-guieu@21049.notaires.fr




	
	Documents et Renseignements à fournir lors du rendez-vous d’OUVERTURE

	 FORMCHECKBOX 
    
	Extrait acte de décès 

	 FORMCHECKBOX 

	Livret de famille du défunt pour chaque union

	 FORMCHECKBOX 

	Copie du contrat de mariage du défunt / Copie du pacte civil de solidarité du défunt

	 FORMCHECKBOX 

	Donation entre époux / Donations entre vifs  / Testaments

	 FORMCHECKBOX 

	Etat civil complet de chacun des héritiers – merci de compléter le questionnaire état civil ci-joint
Le cas échéant jugement placement sous un régime de protection des majeurs

	 FORMCHECKBOX 

	Copie carte d’identité ou passeport des héritiers / RIB daté et signé de chaque héritier

	
	ACTIF DE SUCCESSION

	 FORMCHECKBOX 

	Titres de propriété de tous les biens immobiliers : 

possédés au jour du mariage ou recueillis par les époux pendant le mariage (donation ; donation-partage ; partage ; délivrance de legs ; actes de la succession etc.) avec les quittances des frais et droits de succession.

	 FORMCHECKBOX 
    
	Titres d’acquisition des fonds de commerce ou références de création des sociétés et extraits Kbis

	 FORMCHECKBOX 

	Indication des travaux importants effectués sur les immeubles quels qu’ils soient 

	 FORMCHECKBOX 

	Contrat de bail en cours (bail rural, bail d’habitation, bail commercial etc.)

	 FORMCHECKBOX 

	Carte grise de tous véhicules (Voiture / Moto / Tracteur)

	 FORMCHECKBOX 

	Bateau (acte de francisation)

	 FORMCHECKBOX 

	Pour les retraites : 
 - Nom et adresse

 - N° immatriculation

	 FORMCHECKBOX 

	Employeur (si défunt toujours en activité)

- Nom et adresse

- Dernier bulletin de salaire

	 FORMCHECKBOX 
    
	Mutuelle : 

- Nom et adresse

 - N° affiliation

	 FORMCHECKBOX 

	Avoirs bancaires : dernier relevé de comptes dans chaque établissement

	 FORMCHECKBOX 

	Placements spécifiques : dernier relevé valeur parts de SCPI / parts coopérative agricole etc…

- Nom et adresse

- N° de compte

	 FORMCHECKBOX 
    
	Assurance vie et contrats assimilés (1) 
- Nom et adresse de la compagnie

- Nom et numéro du contrat
(1) Les contrats d’assurance vie ne font pas partie de la succession, mais certains doivent faire l’objet d’une déclaration auprès de l’administration fiscale, il s’agit des contrats dont les primes ont été versées à compter du 20 novembre 1991 et par un souscripteur (défunt) âgé de plus de 70 ans. Ces contrats sont taxés au titre des droits de succession (article 757 B du CGI) après un abattement global de 30.500 € quel que soit le nombre de contrats souscrits par l’assuré et le nombre de bénéficiaires.

Si les primes versées sur la totalité des contrats d’assurance vie dépassent 30.500 €, l’abattement personnel du bénéficiaire sera utilisé et il conviendra de tenir compte de l’utilisation de cet abattement dans le cadre du règlement de la succession, sous peine de voir l’administration fiscale effectuer un redressement afin de recouvrir le complément de droits de succession et les intérêts de retard.



	
	PASSIF DE SUCCESSION

	 FORMCHECKBOX 

	Factures dues au décès (Eau, edf, téléphone, maison de retraite …etc y compris frais funéraires)

	 FORMCHECKBOX 

	Avis d’imposition de l’année en cours : impôts fonciers, taxe d’habitation, Impôts sur le revenus, CSG, ISF etc.

Dernière déclaration d’impôt sur les revenus

	 FORMCHECKBOX 

	Fonds National de Solidarité – Aide Sociale

	 FORMCHECKBOX 

	Cautionnement consenti par le défunt 

	 FORMCHECKBOX 
    
	Prestation compensatoire/ Pension alimentaire due par le défunt 

	 FORMCHECKBOX 

	Liste des emprunts en cours

	 FORMCHECKBOX 

	Pour permettre à l’Etude d’effectuer les premières formalités, il y aura lieu de verser lors de la constitution du dossier, une provision sur frais de cent cinquante euros (150,00 €). 



Attention, les droits de successions éventuels doivent être payés dans les 6 mois du décès
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